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1. Stowniczek

Program, MMS Program wsparcia organizacji pozarzadowych Moc Matych
Spotecznosci przyjety uchwatg nr 62 Rady Ministréw z dnia 6 maja
2025 r. w sprawie przyjecia programu wspierania rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego pod nazwg ,, Rzgdowy Program
wsparcia organizacji pozarzagdowych Moc Matych Spotecznosci”.

Operator Program realizowany jest przez Operatora regionalnego
wytonionego przez NIW-CRSO. Operatorem sg organizacje
odpowiedzialne za realizacje programu , Aktywne Mate
Spotfecznosci” na poziomie wojewddztwa lubelskiego, tj.

e Stowarzyszenie Czajnia (Oferent 1),

e Centrum Wolontariatu w Lublinie (Oferent 2),

® Zwigzek Stowarzyszen Forum Lubelskich Organizacji
Pozarzadowych (Oferent 3),

e Fundacja Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej (Oferent 4).

Mate i Srednie Organizacje pozarzgdowe oraz podmioty, o ktdorych mowa w art. 3
lokalne organizacje | ust. 3 UoDPPiW, ktdrych sredni roczny przychdd z trzech ostatnich
pozarzadowe, zamknietych lat budzetowych nie przekroczyt 200 000 zf oraz
MiSLOP zarejestrowane i prowadzgce dziatalnos¢ na terenach wiejskich lub
w miejscowosciach liczacych nie wiecej niz 100 000 mieszkancéw.
Grupy To nie mniej niz trzy osoby, wspdlnie realizujgce lub chcace
nieformalne realizowac dziatania w sferze pozytku publicznego, ktére nie

realizujg tych dziatan poprzez organizacje posiadajgcg osobowosé
prawng lub bedacg jednostka organizacyjng, o ktérej mowa w art.
331 § 1 Kodeksu Cywilnego. Grupa taka moze ubiegac sie o wsparcie
realizacji lokalnego przedsiewziecia mieszczgcego sie w sferze zadan
publicznych okreslonej w art. 4 UoDPPiW samodzielnie
(bezposrednio) lub wspdlnie z inng organizacjg pozarzadowg (tzw.
Patronem).

Patron Organizacja pozarzgdowa lub podmiot wymieniony w art. 3

ust. 3 UoDPPiW, majacy siedzibe lub jednostke organizacyjng w
wojewddztwie objetym projektem lub/i prowadzi dziatania
statutowe na rzecz wspierania grup nieformalnych na terenie catego
kraju, ktdra moze ubiegac sie o przyznanie mikrodotacji na realizacje
projektu, dzieki ktéremu konkretna grupa nieformalna (osoby
wchodzgce w jej sktad muszg by¢ wskazane we wniosku o
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mikrodotacje) bedzie miata mozliwos¢ realizacji lokalnego
przedsiewziecia.

Realizator MiSLOP lub grupa nieformalna realizujgca projekt. Patron, ktéry
otrzyma mikrodotacje na wsparcie realizacji lokalnego
przedsiewziecia przez grupe nieformalng to Realizator projektu, o
ktorym mowa w art. 2 pkt. 6 UoDPPiW.

Dostepnosé Dostepnosé architektoniczna, cyfrowa oraz informacyjno-
komunikacyjna, co najmniej w zakresie okreslonym przez minimalne
wymagania, o ktédrych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r.
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(Dz. U. 22022 r. poz. 2240 z pdzn. zm.), bedaca wynikiem
uwzglednienia uniwersalnego projektowania albo zastosowania
racjonalnego usprawnienia.

NIW-CRSO Narodowy Instytut Wolnos$ci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego

UoDPPiW Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 2003 nr 96 poz. 873).

2. Cele Programu

Niniejszy Regulamin dotyczy konkursu organizowanego przez Operatora w ramach
projektu ,, Aktywne Mate Spotecznosci”, sfinansowanego ze srodkéw NIW-CRSO w
ramach Rzgdowego Programu wsparcia organizacji pozarzgdowych Moc Matych
Spotecznosci.

Gtéwnym celem Programu jest zwiekszenie potencjatu matych lokalnych organizacji
obywatelskich dziatajgcych na terenach wiejskich lub w matych i srednich miastach do
prowadzenia dziatan na rzecz rozwoju aktywnosci i integracji spotecznej oraz
zwiekszenia odpornosci spotecznosci lokalnych na kryzysy.

Realizacja Programu w ramach Priorytetu 3 Mate-inicjatywy, zaktada wykorzystanie
mechanizmu regrantingu wojewddzkiego i wspierania inicjatyw lokalnych w formule
przyznawania mikrodotacji (matych grantéw).
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3. Podmioty uprawnione do sktadania wnioskéw i otrzymania mikrodotac;ji

Dotacje adresowane sg do najmniejszych, lokalnych organizacji pozarzagdowych oraz
lokalnych grup nieformalnych, nieposiadajacych jeszcze potencjatu do realizacji
bardziej ztozonych zadan. Operator bedzie udziela¢ wsparcia korzystajgc z narzedzia w
postaci mikrodotac;ji:

e Matym i érednim lokalnym organizacjom pozarzagdowym (MISLOP) oraz
podmiotom, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 UoDPPiW, ktérych sredni roczny
przychdéd z trzech ostatnich zamknietych lat budzetowych nie przekroczyt 200 000
zt oraz sg zarejestrowane i prowadzg dziatalno$é na terenach wiejskich lub w
miejscowosciach liczagcych nie wiecej niz 100 000 mieszkaricdw na terenie woj.
lubelskiego.

e Lokalnym przedsiewzieciom wykonywanym/podejmowanym i prowadzonym przez
grupy nieformalne, utworzone przez co najmniej 3 osoby wspdlnie realizujgce lub
chcace realizowac dziatania w sferze pozytku publicznego, ktdre nie realizujg tych
dziatan poprzez organizacje posiadajgcg osobowos¢ prawng lub bedaca jednostka
organizacyjng, o ktérej mowa w art. 331 § 1 Kodeksu Cywilnego. Grupa
nieformalna moze ubiegac sie o wsparcie realizacji lokalnego przedsiewziecia
samodzielnie (bezposrednio) lub wspdlnie z inng organizacjg pozarzagdowa (tzw.
Patronem).

e Patronom, tj. organizacjom pozarzgdowym lub podmiotom wymienionym w art. 3
ust. 3 UoDPPiW, majacym siedzibe lub jednostke organizacyjng w wojewédztwie
lubelskim objetym projektem lub/i prowadzgcym dziatania statutowe na rzecz
wspierania grup nieformalnych na terenie catego kraju. Patron moze ubiegac sie o
przyznanie mikrodotacji na realizacje projektu, dzieki ktdremu konkretna grupa
nieformalna (osoby wchodzace w jej sktad muszg by¢ wskazane we wniosku o
mikrodotacje) bedzie miata mozliwos¢ realizacji lokalnego przedsiewziecia.

Podmiotami nieuprawnionymi do sktadania wniosku w konkursie s3:

e Organizacje pozarzadowe inne niz MISLOP oraz grupy nieformalne dziatajgce w
miastach liczacych powyzej 100 000 mieszkafncow, a takze MISLOP i grupy
nieformalne realizujace projekt na terenie miasta liczagcego powyzej 100 000
mieszkancow.

e MISLOP i grupy nieformalne, w ktérych sktad wchodzg osoby powiagzane
(interesami ekonomicznymi, powigzaniami politycznymi, zwigzkami rodzinnymi lub
innymi sytuacjami moggcymi mie¢ wptyw na bezstronne i obiektywne
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rozstrzygniecie konkurséw dotacyjnych) z cztonkami wtadz Operatora udzielajgcego
dotacji.

4. Rodzaje projektéw, ktére moga uzyskaé dotacje

Zakres dziatan mozliwych do zrealizowania w ramach projektu obejmuje wszystkie
sfery zadan publicznych wymienione w art. 4 ust. 1 UoDPPiW, tj.:

1) pomocy spotecznej, w tym pomocy rodzinom i osobom w trudnej sytuacji zyciowe;j
oraz wyréwnywania szans tych rodzin i osob,

1a) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepcze;j,

1laa) tworzenia warunkow do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspdlnoty
samorzgdowej, 1b) udzielania nieodptatnej pomocy prawnej oraz zwiekszania
Swiadomosci prawnej spoteczenstwa,

2) dziatalnosci na rzecz integracji i reintegracji zawodowej i spotecznej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym,

3) dziatalnosci charytatywnej,

4) podtrzymywania i upowszechniania tradycji narodowej, pielegnowania polskosci
oraz rozwoju $wiadomosci narodowej, obywatelskiej i kulturowej,

5) dziatalnosci na rzecz mniejszosci narodowych i etnicznych oraz jezyka regionalnego,
5a) dziatalnosci na rzecz integracji cudzoziemcéw; 6) ochrony i promocji zdrowia, w
tym dziatalnosci leczniczej w rozumieniu ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. 0
dziatalnosci leczniczej (Dz. U. z 2024 r. poz. 799),

7) dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych,

8) promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej oséb pozostajgcych bez pracy i
zagrozonych zwolnieniem z pracy,

9) dziatalnosci na rzecz rdwnych praw kobiet i mezczyzn,

10) dziatalnosci na rzecz oséb w wieku emerytalnym,

11) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj gospodarczy, w tym rozwoj przedsiebiorczosci,
12) dziatalnosci wspomagajacej rozwdj techniki, wynalazczosci i innowacyjnosci oraz
rozpowszechnianie i wdrazanie nowych rozwigzan technicznych w praktyce
gospodarczej,

13) dziatalnosci wspomagajgcej rozwdj wspadlnot i spotecznosci lokalnych,

14) nauki, szkolnictwa wyzszego, edukacji, oswiaty i wychowania,

15) dziatalnosci na rzecz dzieci i mtodziezy, w tym wypoczynku dzieci i mtodziezy,
16) kultury, sztuki, ochrony débr kultury i dziedzictwa narodowego,

17) wspierania i upowszechniania kultury fizyczne;j,

18) ekologii i ochrony zwierzat oraz ochrony dziedzictwa przyrodniczego,

19) turystyki i krajoznawstwa,
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20) porzadku i bezpieczenstwa publicznego,

21) obronnosci panstwa i dziatalnosci Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej,

22) upowszechniania i ochrony wolnosci i praw cztowieka oraz swobdd obywatelskich,
a takze dziatan wspomagajgcych rozwdj demokraciji,

22a) udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,

23) ratownictwa i ochrony ludnosci,

24) pomocy ofiarom katastrof, klesk zywiotowych, konfliktéw zbrojnych i wojen w kraju
i za granica,

25) upowszechniania i ochrony praw konsumentéw,

26) dziatalnosci na rzecz integracji europejskiej oraz rozwijania kontaktow i wspdtpracy
miedzy spoteczenstwami,

27) promogji i organizacji wolontariatu,

28) pomocy Polonii i Polakom za granicg,

29) dziatalnosci na rzecz kombatantéw i oséb represjonowanych,

29a) dziatalnosci na rzecz weterandéw i weterandw poszkodowanych w rozumieniu
ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o weteranach dziatan poza granicami panstwa (Dz. U.
z 2023 r. poz. 2112),

30) promocji Rzeczypospolitej Polskiej za granica,

31) dziatalnosci na rzecz rodziny, macierzynstwa, rodzicielstwa, upowszechniania i
ochrony praw dziecka,

32) przeciwdziatania uzaleznieniom i patologiom spotecznym,

32a) rewitalizacji,

33) dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w
art. 3 ust. 3, w zakresie okreslonym w pkt 1-323,

34) dziatalnosci na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej i przedsiebiorstw
spotecznych, o ktédrych mowa w ustawie z dnia 5 sierpnia 2022 r. o ekonomii
spotecznej (Dz. U. z 2024 r. poz. 113).

Ponadto MISLOP mogg wydatkowaé do 50% mikrodotacji na rozwdj instytucjonalny. Z
kolei grupy nieformalne mogg wydatkowac¢ do 30% mikrodotacji na rozwdj
instytucjonalny. Przy czym sSrodki finansowe przekazane grupie nieformalnej na rozwdj
instytucjonalny nie moze obejmowadé zakupu sprzetu.

5. Harmonogram realizacji konkursu grantowego — edycja 2025

e 21 lipca 2025 r. — 21 sierpnia 2025 r. — nabdr wnioskéw sktadanych w generatorze
wnioskow, dziatania animacyjne i szkolenia dla potencjalnych wnioskodawcow,
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® 22 sierpnia 2025 r. — 31 sierpnia 2025 r. — ocena i podpisanie uméw o realizacje
projektéw w ramach konkursu grantowego,

e 1 wrzes$nia 2025 r. — 31 pazdziernika 2025 r. — realizacja projektéw (okres realizacji
projektu nie moze trwac krécej niz 30 dni)

Przewidziano mozliwos$¢ zarowno przedtuzenia naboru jak i ogtoszenia drugiego naboru
w wypadku nie wyptyniecia wystarczajgcej liczby wnioskéw w pierwszej turze.
Okres realizacji projektu jest tozsamy z okresem ponoszenia kwalifikowanych kosztéw.

6. Srodki finansowe na realizacje projektow

6.1 Wysokos¢ i warunki wykorzystania srodkow finansowych

W ramach konkursu na realizacje projektu mozna uzyskaé dofinansowanie:
od 8 000 zt do 10 000 zt.

6.2 Wktad wtasny

Whktad wtasny nie jest wymagany i nie podlega ocenie.

6.3 Koszty kwalifikowalne

Wydatki w ramach dofinansowania sg kwalifikowalne, jezeli s3:
niezbedne dla realizacji projektu,

racjonalne i efektywne,

zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji projektu,
udokumentowane,

zostaty przewidziane w budzecie projektu,

zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Niedozwolone jest jakiekolwiek podwdjne finansowanie wydatku, czyli zrefundowanie
catkowite lub czesciowe danego wydatku dwa razy, a w szczegdlnosci ze srodkow
publicznych, zaréwno krajowych jak i wspdlnotowych oraz ze srodkow zagranicznych.

MISLOP moga wydatkowa¢ do 50% mikrodotacji na rozwdj instytucjonalny. Grupy
nieformalne moga wydatkowac do 30% mikrodotacji na rozwdj instytucjonalny, przy
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czym $rodki wydatkowane przez grupy nieformalne na rozwdj instytucjonalny nie
mogg obejmowac zakupu sprzetu.

W sytuacji, gdy jest to merytorycznie uzasadnione i stuzy prawidtowej realizacji
projektu, istnieje mozliwos$¢ realizacji jego czesci poza granicami Polski, jednak nawet
w takim przypadku wszystkie wydatki muszg by¢ poniesione w Polsce. Suma wszystkich
wydatkéw dotyczacych dziatan za granica, nie moze przekraczaé 30% catkowitej
wartosci dofinansowania.

Koszty rozliczania projektu (obstuga ksiegowa) nalezy uwzglednié¢ w kategorii kosztow
administracyjnych (posrednich), koszty te pokrywane w ramach dofinansowania nie
mogg przekroczy¢ 10% wartosci dofinansowania. W przypadku grup nieformalnych
sktadajgcych wniosek samodzielnie za posrednictwem Operatora koszty obstugi
ksiegowej ponosi Operator, nie nalezy wiec uwzglednia¢ ich w budzecie projektu.

MISLOP wnioskujace o dofinansowanie na rozwéj organizacji moga sfinansowacé koszty
zwigzane z opracowaniem merytorycznego planu rozwoju organizacji. Koszty te nie
mogg jednak stanowié wiecej niz 10% catego dofinansowania.

Wszystkie koszty, jakie zostaty wskazane w kosztorysie stanowigcym zatgcznik do
umowy sg kosztami brutto. Koszty powinny by¢ udokumentowane w sposéb
umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem finansowym i merytorycznym,
w sposdb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i
bankowych.

Sprzet zakupiony w ramach dotacji nie moze zostac¢ zbyty przez Beneficjenta przez
okres 5 lat od daty zakoriczenia realizacji zadania.

6.4 Koszty niekwalifikowalne

Do kosztéw, ktére nie mogg zosta¢ sfinansowane ze s$rodkdéw pochodzacych z

mikrodotacji nalezg m.in.:

® rezerwy na pokrycie przesztych i przysztych strat lub zobowigzan,

e odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan,

o wydatki sfinansowane z innych Zrédet,

® nagrody, premie i inne formy gratyfikacji finansowej lub rzeczowe] dla osdéb
zajmujacych sie realizacjg zadania publicznego,
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e podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z
pdin. zm.),

zakupy dokonywane w ramach wspoétwitasnosci z podmiotem trzecim,

amortyzacja,

leasing finansowy - kosztem kwalifikowanym jest leasing operacyjny,

koszty kar i grzywien,

koszty proceséw sgdowych (z wyjgtkiem spraw prowadzonych w interesie

publicznym),

e zakup napojéw alkoholowych (jest to niezgodne z art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 26
pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U.z2023r. poz. 2151),

e podatki i optaty z wytagczeniem podatku dochodowego od o0sdb fizycznych, sktadek
na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, sktadek na Fundusz Pracy oraz Fundusz
Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, wptat na Pracownicze Plany
Kapitatowe, optat bankowych (przelewy, przewalutowanie), a takze optat za
zaswiadczenie o niekaralnosci, optfaty za zajecie pasa drogowego, optat
notarialnych, optaty za wydanie wizy oraz kosztéw zwigzanych z uzyskaniem
informacji publicznej (z wyjatkiem realizacji dziatann merytorycznych prowadzonych
w interesie ogdlnym),

e koszty wyjazddéw stuzbowych oséb zaangazowanych w realizacje projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, chyba ze umowa ta okresla zasady i sposdb
podrézy stuzbowych,

e inne koszty nieodnoszgce sie jednoznacznie do zadania publicznego

zaplanowanego w tresci projektu.

Niekwalifikowalne sg rowniez:

e nagrody dla uczestnikow projektu, poza nagrodami w konkursach z dziedziny nauki,
kultury, sztuki, dziennikarstwa i sportu, o ile spetnione zostaty wszystkie warunki
okreslone niniejszym Regulaminem,

e koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez Patrona,
koszty rozliczane na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez podmiot, z
ktérym Realizator posiada powigzania kapitatowe i/lub osobiste (rodzinne),

e wydatki zwigzane z adaptacjg prywatnego lokalu np. mieszkania, budynku
jednorodzinnego lub ich czesci,

o wydatki zwigzane z tworzeniem kapitatu zelaznego organizacji,
wydatki zwigzane z realizacjg celdw religijnych oraz uprawiania kultu religijnego,
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e wydatki zwigzane z realizacjg celéw politycznych,
e wydatki zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej przez Realizatora.

7. Jak ubiegac sie o przyznanie dotac;ji?
7.1 Ogtoszenie konkursu

W dn. 21 lipca 2025 r. zostanie ogtoszony konkurs grantowy. Wnioski nalezy sktada¢ w
nieprzekraczalnym terminie do dn. 21 sierpnia 2025 r. (wtgcznie). Ogtoszenie zostanie
zamieszczone na stronie internetowej projektu oraz na stronach internetowych
Operatorow.

7.2 Ztozenie wniosku

Whioskodawca sktada wniosek za posrednictwem generatora wnioskéw wskazanego
przez Operatora. Prawidtowe zfozenie wniosku polega na jego wypetnieniu w jezyku
polskim wraz z budzetem i ztozeniu go przy uzyciu Generatora Wnioskéw, dostepnego
za posrednictwem strony internetowej projektu. W ramach konkursu mozna sktadac
maksymalnie wnioski 2 projektéw.

W przypadku ztozenia przez uprawnione podmioty wiekszej liczby wnioskéw niz
dopuszczona Regulaminem, ocenie formalnej i merytorycznej podlegac bedg te
whnioski, ktére wczesniej zostaty zapisane w systemie (decyduje data i godzina
zapisania wniosku w systemie).

Ztozenie wniosku o dofinansowanie w konkursie nie wymaga jego podpisania. Na
etapie wypetniania wniosku, nalezy komputerowo wpisa¢ imiona i nazwiska osob,
ktére sg uprawnione do reprezentowania Wnioskodawcy lub w przypadku sktadania
whniosku za posrednictwem Operatora wchodzg w sktad grupy nieformalnej i beda
sktadac¢ swoje podpisy pod umowg o dofinansowanie zadania (zgodnie z przyjetym
sposobem reprezentacji) w przypadku, otrzymania dofinansowania. Wniosek stanowié
bedzie zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.
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8. Procedura oceny wnioskow i przyznawania dotac;ji

8.1 Ocena formalna projektu

W celu oceny i wytonienia projektdw przeznaczonych do dofinansowania zostanie
powotana Komisja Konkursowa, w sktad ktdrej wejdg uprawnieni przedstawiciele
Operatora. W skfad Komisji Konkursowej nie moga wchodzi¢ przedstawiciele
podmiotéw biorgcych udziat w danym konkursie.

Kazdy wniosek ztozony w konkursie i przeznaczony do dofinansowania musi spetnic
podstawowe kryteria formalne:

L.p. | Kryterium formalne Mozliwosc
uzupetnienia/

poprawy
Whniosek ztozony zostat przez uprawniony podmiot NIE
Whiosek ztozony zostat w wyznaczonym terminie NIE
Miejsce realizacji projektu i grupa docelowa sg zgodne z NIE
postanowieniami Regulaminu

Budzet zawiera btedy rachunkowe NIE

5. | Okres realizacji projektu jest zgodny z okresem wskazanym w TAK
Regulaminie

6. | Wnioskowana kwota dotacji zawarta we wniosku jest zgodna z TAK
kwotg mikrodotacji okreslong w Regulaminie i tozsama z kwotg
wskazang w budzecie projektu

7. Budzet projektu zostat prawidtowo wypetniony (wszystkie pola TAK

zostaty uzupetnione)

W przypadku btedéw formalnych mozliwych do uzupetnienia/poprawy Operator
skontaktuje sie z wnioskodawcg wyznaczajgc odpowiedni termin na dokonanie
poprawy/uzupetnienia. Wnioskodawca moze tylko raz skorzysta¢ z mozliwosci
uzupetnienia/poprawy wniosku.

8.2 Ocena merytoryczna wniosku — | etap

Ocena merytoryczna w | etapie oceny jest przeprowadzana na podstawie kryteriéw
oceny merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej ponizej tabeli.
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Lp. | Kryterium merytoryczne Maksymalna
liczba punktow
1. | Adekwatnosc inicjatywy do potrzeb spotecznosci lokalnej 5 pkt
2. | Potencjat realizacyjny wnioskodawcy 5 pkt.
3. | Jakos$¢ zaplanowanych dziatan i harmonogramu 5 pkt.
4. | Realizm budzetu i adekwatnos¢ kosztow 5 pkt.
5. | Zaangazowanie spotecznosci lokalnej i wolontariuszy 5 pkt.
6. | Zgodnosc¢ z zasadami dostepnosci i wigczenia spotecznego 5 pkt.
EACZNIE | 30 pkt.

Whiosek projektu zostanie oceniony przez dwéch niezaleznych ekspertéw zgodnie z
kartg oceny merytorycznej. Wynik oceny bedzie stanowi¢ sume ocen dwéch
ekspertéw. W przypadku, gdy wystepuje duza réznica miedzy punktami przyznanymi
przez obu ekspertow (tj. co najmniej 30%), wniosek zostanie skierowany jest do
ponownej oceny, w ramach ktérej eksperci wspdlnie ustalajg koricowga punktacje
whniosku.

W ramach oceny bedg przyznane dwa punkty strategiczne:
® 2 punkt - za siedzibe organizacji na terenie powiatdw o najnizszej aktywnosci
spotecznej (powiat, z ktérego wptyneto najmniej wnioskdw w konkursie)

W | etapie oceny merytorycznej mozna otrzymaé maksymalnie 62 punkty.

Po zakonczeniu oceny wnioskdw zostanie utworzona lista rankingowa projektéw. O
przejsciu projektu do Il etapu oceny merytorycznej bedzie decydowac liczba
uzyskanych punktéw. Liczbe projektéw zakwalifikowanych do Il etapu ustala Operator i
bedzie ona zaleze¢ od wartosci wnioskowanych dotacji w projektach. Liczba projektow
zakwalifikowanych do drugiego etapu bedzie wynosita okoto 150 % alokacji sSrodkéw na
mikrogranty przyznanych w ramach konkursu — edycja 2025.

8.3 Ocena merytoryczna krotkiego filmu o projekcie — Il etap

Whioskodawcy projektéw wytonionych w | etapie konkursu zostang zaproszeni do
przygotowania 2-3 minutowego filmu opowiadajgcego o projekcie sktadanym przez
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MISLOP lub grupe nieformalng. Wnioskodawcy zostang poproszeni o przestanie
przygotowanych filméw na adres mailowy wskazany przez Operatora. Przy czym film
moze by¢ zrealizowany w dowolnym formacie wideo (dopuszcza sie zaréwno
profesjonalne filmy, jak i te robione np. telefonem komdérkowym). Na ocene bedzie
miata wptyw tres¢ wypowiedzi a nie forma nagrania.

Ocena merytoryczna w |l etapie oceny jest przeprowadzana na podstawie kryteriéw
oceny merytorycznej i skali punktowej okreslonych w zamieszczonej ponizej tabeli.

Lp. Kryterium merytoryczne Maksymalna
liczba punktéw

1. Historia i dotychczasowe dziatania MISOP/grupy 10 pkt
nieformalne;j

2. Wptyw proponowanych przez MISOP/grupe nieformalna 10 pkt.
dziatan na integracje spoteczng lub zwiekszenie odpornosci
na sytuacje kryzysowe

3. Plany rozwoju MISOP/ grupy nieformalnej 10 pkt.

tACZNIE | 30 pkt.

Prezentacja filmu zostanie oceniona przez ekspertéw zgodnie z kartg oceny
merytorycznej. Wynik oceny bedzie stanowic¢ srednig ocen wszystkich ekspertéw. W Il
etapie oceny mozna otrzymaé maksymalnie 30 punktow.

Wobec tego na koncowy wynik punktowy projektu skfada sie suma punktow z
pierwszego i drugiego etapu oceny merytorycznej (maksymalnie 92 punkty). Karty
oceny merytorycznej bedg mogty zosta¢ udostepnione wnioskodawcom w ciggu 14 dni
od dnia ogtoszenia wynikéw konkursu.

8.4 Sporzadzenie listy rankingowej projektow

Nie przewiduje sie odwotania od rozstrzygniecia konkursu. Komisja Konkursowa, na
podstawie oceny punktowe] ekspertéw, sporzadza liste rankingowg projektow
skierowanych do dofinansowania. Lista bedzie zawiera¢ w szczegdlnosci nastepujace
dane:

® numer wniosku,

e suma kontrolna,
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nazwa Realizatora,
tytut projektu,
liczbe punktéw,

wnioskowang i proponowang kwote dotacji.

Nie ma mozliwosci odwotania od oceny merytorycznej, na podstawie ktérych
sporzgdzona zostaje lista projektow przeznaczonych do dofinansowania.

Po ogtoszeniu listy rankingowej Operator kontaktuje sie z Realizatorem w celu
ewentualnej aktualizacji wniosku o dofinansowanie (wytgcznie w czesci dotyczacej
budzetu) zgodnie z sugestiami Komisji Konkursowej oraz uzupetnienia wniosku o
dodatkowe dokumenty. Informacja ta przekazywana jest za posrednictwem poczty
elektronicznej, przy uzyciu adresu e-mailowego podanego we wniosku o
dofinansowanie. Po uzgodnieniach Realizator przesyta zaktualizowang wersje wniosku
o dofinansowanie, ktdra stanowié bedzie zatgcznik do umowy. Nieztozenie zgdanych
zatgcznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza rezygnacje z ubiegania sie
o dofinansowanie realizacji projektu.

Po zatwierdzeniu wynikéw przez Komisje Konkursowg nastepuje ogtoszenie wynikéw
konkursu. Listy projektow przeznaczonych do dofinansowania wraz z przyznanymi
kwotami sg publikowane na stronie internetowej projektu, stronie internetowe;j
projektu. Kwota dofinansowania przyznana przez Operatora jest kwotg ostateczng i
nie moze zostac zwiekszona bez jego zgody (Realizator moze jedynie zmniejszy¢ kwote
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie).

Operator ma mozliwos$¢ dofinansowania kolejnego projektu z listy rankingowej w

przypadku uwolnienia srodkow wynikajacego z:

® rezygnacji z realizacji dziatan przez organizacje lub grupe, ktérej projekt otrzymat
dofinansowanie,

® rezygnacji z czesci dofinansowania przez organizacje lub grupe, ktérej projekt
otrzymat dofinansowanie,

® oszczednosci z pozostatych dziatan realizowanych przez Operatora.
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9. Zawarcie umowy i przekazanie srodkdw na realizacje projektu

9.1 Zawarcie umowy o dofinansowanie

Operator przesle drogg elektroniczng do Realizatora umowe do podpisu. Umowa
dwustronna zostaje podpisana przez uprawnionych przedstawicieli Operatora. W
przypadku projektu ztozonego przez:

e MiSLOP — umowa zostaje podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji
okreslone w statucie lub innym dokumencie regulujgcym kwestie reprezentacji
organizacji,

e grupe nieformalng za posrednictwem Patrona — umowa zostaje podpisana przez
osoby upowaznione do reprezentacji okreslone w statucie lub innym dokumencie
regulujgcym kwestie reprezentacji Patrona,

® samodzielnie przez grupe nieformalng za posrednictwem Operatora — umowa
zostaje podpisana przez trzech przedstawicieli grupy nieformalne;j.

Umowa moze nie zosta¢ podpisana przez Operatora z Realizatorem jezeli:

e zostata wydana decyzja administracyjna w sprawie zwrotu dotacji wydatkowanej w
nadmiernej wysokosci, niezgodnie z przeznaczeniem oraz pobranej nienaleznie,

e zostato wydane orzeczenie sgdu administracyjnego utrzymujgce zaskarzong
decyzje administracyjnga,

® podane we wniosku dane i ztozone oswiadczenia okazg sie niezgodne ze stanem
faktycznym,

e Realizator zrezygnuje z podpisania umowy,
zaistniejg inne przestanki majgce wptyw na mozliwos¢ prawidtowej realizacji
projektu przez Realizatora.

Upublicznienie listy rankingowej oznacza, ze do ztozonych ofert, umowy i pozostatych
dokumentéw projektowych, stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r., nr 112, poz. 1198 ze zm.), z
zastrzezeniem wynikajacym z art. 5 ust. 2 tejze ustawy, w szczegdlnosci ochrony
danych osobowych.

9.2 Przekazanie dotacji na realizacje projektu

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez wszystkie strony (tj. Realizatora oraz Operatora) w
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terminie okreslonym w umowie, nie wczesniej jednak niz w pierwszym dniu realizacji
projektu. Odsetki bankowe od kwoty dotacji zgromadzone na rachunku bankowym
Realizatora muszg zosta¢ wykorzystane wytgcznie na realizacje projektu najpdzniej do
konca jego trwania.

Realizator musi posiada¢ rachunek bankowy, ale nie ma obowigzku tworzenia
wyodrebnionego rachunku bankowego (lub subkonta) do obstugi srodkéw
pochodzacych z dofinansowania. Rachunek bankowy na ktéry zostang przekazane
srodki nie moze by¢ rachunkiem prywatnym osdéb fizycznych. Realizator musi by¢
jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz jest zobowigzany do
prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. Nr 47, poz. 330 z pdzn. zm.) w
sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

W przypadku projektdw realizowanych samodzielnie przez grupy nieformalne nie ma
mozliwosci przekazania $Srodkow finansowych na rachunek Realizatora. W takim
wypadku wydatkowania srodkéw dokonywat bedzie Operator zgodnie z budzetem
danego projektu, po przedstawieniu prawidtowo wystawionych dokumentéw (faktur,
rachunkéw). Dokumenty finansowe sg w tym przypadku wystawiane na Operatora. Z
uwagi na czas trwania procedury zwigzanej z rozliczaniem tych dokumentéw zaleca sie,
aby tak zaplanowa¢ wydatki w projekcie, by tych dokumentéw byto jak najmniej — kilka
(w tym celu mozna tgczyé wydatki, brac zbiorczg fakture itp.).

UWAGA!

Termin przekazania srodkdw na rachunek Realizatora moze by¢ uzalezniony od wptywu
srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie zadania realizowanego przez Operatora w
ramach Programu MMS, przekazanych na rachunek Operatora przez NIW-CRSO.

10.Realizacja projektu

10.1 Dopuszczalne zmiany kalkulacji kosztow w budzecie

Realizator powinien wydatkowa¢ przyznang dotacje zgodnie z zapisami umowy i
budzetem zawartym we wniosku o dofinansowanie (stanowigcym zatgcznik do
umowy) oraz trescig Regulaminu. Ponadto zobowigzany jest do wykonania projektu w
sposob efektywny, oszczedny i terminowy, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.
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W toku realizacji projektu dopuszcza sie bez koniecznosci powiadamiania Operatora -

wprowadzanie nastepujacych zmian w budzecie :

® przesuniecia Srodkéw pomiedzy kategoriami kosztéow bezposrednich i posrednich
do wysokosci 10% danej kategorii, o ile przesuniecie to nie wptynie na
przekroczenie limitéw okreslonych w budzecie,

® przesuniecia pomiedzy poszczegdlnymi wydatkami w ramach danej kategorii do
wysokosci 20% danych wydatkéw (limit 20 % dotyczy zaréwno wydatku z ktérego
srodki sg przesuwane jak i wydatku do ktdrego srodki sg przesuwane).

Wszelkie zmiany w budzecie projektu wykraczajgce poza wyzej opisane przypadki
wymagaja zgtoszenia oraz akceptacji Operatora (zaleca sie wczesniejsze zgtaszanie
wszelkich zmian kalkulacji kosztéw w budzecie, co pozwoli unikngé¢ probleméw w
prawidtowej realizacji projektow). Dotyczy to w szczegdlnosci:

® zmiany opisu pozycji,

® zmiany rodzaju miary, ceny i liczby jednostek.

10.2 Zasady zmiany tresci umowy wymagajace formy aneksu

Wszelkie zmiany w projekcie wymagajace formy aneksu muszg by¢ zgtaszane z
wyprzedzeniem uwzgledniajgcym poszczegdlne etapy realizacji projektu. Dotyczy to w
szczegoblnosci:

® zmiany terminu realizacji projektu,

® zmiany numeru rachunku bankowego do obstugi sSrodkéw pochodzacych z dotacji,
e wprowadzenie nowej pozycji do kosztorysu,

® obnizenia Srodkdéw witasnych.

Nie ma mozliwosci dokonywania zmian wymagajgcych zawierania aneksu do umowy
na etapie przygotowywania sprawozdania (tj. po dacie zakonczenia realizacji projektu).

Proponowane przez Realizatora zmiany wymagajace aneksu muszg by¢ zgtaszane w
formie pisemnej do Operatora — nie pdzniej niz 7 dni przed koricem realizacji projektu
i ich akceptacji. Pismo z podpisami oséb uprawnionych do reprezentowania Realizatora
w tej sprawie nalezy:

e ztozy¢ osobiécie w siedzibie Operatora, lub

® przestaé pocztg elektroniczng do Operatora, lub

o wysta¢ drogg pocztowa na adres:
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Stowarzyszenie “Czajnia”
ul. taszczowiecka 9
22-600 Tomaszow Lubelski

lub

Fundacja Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej ul. 3 maja 47/17
23-400 Bitgoraj

W pismie nalezy opisa¢ proponowane zmiany wraz z uzasadnieniem. W odpowiedzi na
pismo — Operator skontaktuje sie drogg mailowg z Realizatorem i poinformuje go o
swoim stanowisku w stosunku do proponowanych zmian. W przypadku
zaakceptowania proponowanych zmian Operator poinformuje takze o mozliwosci
wprowadzenia zmian we wniosku za pomocg Generatora Wnioskdéw. Wdéwczas bedzie
mozliwe naniesienie stosownych zmian, wygenerowanie zaktualizowanej wersji
whniosku oraz aneksu do umowy. Zaktualizowana wersja wniosku o dofinansowanie
bedzie obowigzywata od dnia podpisania aneksu do umowy.

10.3 Promocja projektu

Wszystkie elementy wyposazenia lub srodki trwate zakupione przez Realizatora ze
srodkéw otrzymanych w ramach mikrodotacji oraz materiaty wytworzone w wyniku
realizacji umowy (w szczegdlnosci publikacje, ulotki, materiaty informacyjne, listy
obecnosci, formularze zgtoszeniowe itp.), powinny by¢ oznaczone znakami Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego, NIW-CRSO, Programu oraz napisem: ,Sfinansowano ze
srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa
Obywatelskiego w ramach Programu MOC MALYCH SPOLECZNOSCI.” Na materiatach
powinny réwniez zosta¢ umieszczone loga:

® Projektu ,Aktywne Mate Spotecznosci”,

Stowarzyszenia ,,Czajnia”,

Centrum Wolontariatu w Lublinie,

Fundacji Fundusz Lokalny Ziemi Bitgorajskiej,

Zwigzku Stowarzyszen Forum Lubelskich Organizacji Pozarzgdowych.

Na matych przedmiotach moze by¢ umieszczone skrdcone zestawienie znakow. Na
niestandardowych ttach i powierzchniach zestawienie znakéw moze by¢ stosowane
réwniez w innych wersjach kolorystycznych (zgodnie z ksiegg znaku)
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10.4 Przetwarzanie danych osobowych przez Operatora

Zgodnie z art. 4 pkt 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej nr 2016/679 w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych:
»przetwarzanie” oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego
rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub
niszczenie, zas zgodnie z art. 4 pkt 7 RODO: ,,administrator” oznacza osobe fizyczng lub
prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie
z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

W przypadku przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcéw oraz oséb
zaangazowanych w realizacje projektu, Operator jest administratorem danych tych
0sOb. Operator zobowigzany jest takze poinformowacé te osoby o mozliwosci
przekazania danych osobowych ww. oséb do NIW-CRSO. W szczegdlnych przypadkach
(np. kiedy charakter Swiadczonej ustugi uzasadnia potrzebe zachowania anonimowosci
Zleceniobiorcy) NIW-CRSO moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od tego zobowigzania.

10.5 Obowiazek zapewnienia w projekcie dostepnosci osobom ze
szczegOlnymi potrzebami

W ramach realizowanego zadania Realizator ma dgzy¢ do zapewniania dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 19 lipca 2019
r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r.
poz. 2240 z pdéin. zm.).

Zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami obejmuje:
1. W zakresie dostepnosci architektonicznej:
a) zapewnienie wolnych od barier poziomych i pionowych przestrzeni
komunikacyjnych budynkéw,
b) instalacje urzadzen lub zastosowanie srodkéw technicznych i rozwigzan
architektonicznych w budynku, ktére umozliwiajg dostep do wszystkich
pomieszczen, z wyltgczeniem pomieszczen technicznych,
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c) zapewnienie informacji na temat rozktadu pomieszczen w budynku, co najmniej
w sposdb wizualny i dotykowy lub gtosowy,

d) zapewnienie wstepu do budynku osobie korzystajacej z psa asystujacego, o
ktéorym mowa w art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z
2024 r. poz. 44 z pbéin. zm.),

e) zapewnienie osobom ze szczegdlnymi potrzebami mozliwosci ewakuacji lub ich
uratowania w inny sposéb.

W zakresie dostepnosci cyfrowej — wymagania okreslone w ustawie z dnia 4

kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych

podmiotéw publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1440).

W zakresie dostepnosci informacyjno-komunikacyjnej:

a) obstuge z wykorzystaniem srodkdw wspierajgcych komunikowanie sie, o
ktérych mowa w art. 3 pkt 5 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o jezyku
migowym i innych srodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r. poz. 20), lub
przez wykorzystanie zdalnego dostepu online do ustugi ttumacza przez strony
internetowe i aplikacje,

b) instalacje urzadzen lub innych srodkéw technicznych do obstugi oséb
stabostyszgcych, w szczegdlnosci petli indukcyjnych, systemdéw FM lub urzadzen
opartych o inne technologie, ktérych celem jest wspomaganie styszenia,

c) zapewnienie na stronie internetowej danego podmiotu informacji o zakresie
jego dziatalnosci — w postaci elektronicznego pliku zawierajgcego tekst
odczytywalny maszynowo, nagrania tresci w polskim jezyku migowym oraz
informacji w tekscie tatwym do czytania,

d) zapewnienie, na wniosek osoby ze szczegdlnymi potrzebami, komunikacji z
podmiotem publicznym w formie okreslonej w tym wniosku.

W indywidualnym przypadku, jezeli Zleceniobiorca nie jest w stanie, w

szczegdblnosci ze wzgleddw technicznych lub prawnych, zapewni¢ dostepnosci

osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art. 6 pkt 1i 3

ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi

potrzebami, podmiot ten jest obowigzany zapewnié takiej osobie dostep
alternatywny, o ktérym mowa w art. 7 ust. 2 ww. ustawy.
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11.Zasady rozliczenia realizacji projektu

11.1 Sprawozdanie koncowe z realizacji projektu

Realizator projektu jest zobowigzany do wykorzystania przekazanej mikrodotacji
zgodnie z celem, na jaki jg uzyskat i na warunkach okreslonych umowa. Rozliczenie
dotacji nastepuje zgodnie z umowag oraz z postanowieniami Regulaminu. W tym celu
po zakonczeniu realizacji dziatan zaplanowanych w projekcie Realizator sktada
sprawozdanie koncowe, ktére obejmuje czes¢ merytoryczng i finansowa.
Sprawozdanie wraz z kompletem dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowosé jego
realizacji nalezy ztozy¢ do Operatora w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji projektu. W przypadku watpliwosci lub stwierdzenia brakow i
btedow w sprawozdaniu Operator bedzie wzywat do ztozenia stosownych wyjasnien,
uzupetnien lub naniesienia korekt.

Realizator przekazuje Operatorowi za posrednictwem systemu on-line (o zachowaniu
terminu decyduje data zapisania sprawozdania w systemie). Dokumenty finansowe
potwierdzajgce wydatkowanie srodkéw z mikrodotacji, a takze inne dokumenty
potwierdzajgce prawidtowosc realizacji projektu nalezy przekazaé w formie papierowej
(kopie potwierdzone za zgodnosc) lub elektronicznej (nagrane na ptyte CD) osobiscie
lub poczty (decyduje data nadania przesytki).

Brak ztozenia sprawozdania moze stanowié podstawe do uznania dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem oraz jej zwrotu z tego tytutu. Operator
weryfikujgc sprawozdanie koncowe moze zwrécic sie do Realizatora o uzupetnienie
zawartych w nim informacji.

Sprawozdanie sporzgdza wytgcznie Realizator. Operator w zadnym wypadku nie jest
obowigzany do sporzadzania sprawozdania z realizacji projektu. Grupy nieformalne

realizujgce projekty samodzielnie za posrednictwem Operatora zobowigzane sg we

wtasnym zakresie do tworzenia kopii dokumentéw przekazywanych Operatorowi w

celu pdzniejszego sporzadzenia sprawozdania z realizacji projektu.

11.2 Zasady dokumentowania realizacji projektu

Realizator projektu zobowigzany jest do dokumentowania prawidtowosci realizacji
projektu i wydatkowania otrzymanej dotacji poprzez:
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e Dokumentacje zdjeciowg i/lub filmowa realizowanych dziatan. Wymagane bedzie
posiadanie zgody autora zdje¢/filmu na ich publikacje oraz zgode oséb
fotografowanych/filmowanych na wykorzystanie wizerunku.

e Dokumentacje potwierdzajgcg zaangazowanie osobowe uczestnikow i personelu w
realizacje projektu, np.:

— listy obecnosci na szkoleniach, spotkaniach informacyjnych itp. (z podaniem
miejsca i czasu szkolenia/spotkania, imion i nazwisk uczestnikéw wraz z ich
podpisami oraz tel. kontaktowym lub adresem e-mail),

— dzienniki zaje¢ uzupetnione i podpisane przez osoby prowadzace zajecia,

— karty czasu pracy,

— porozumienia i oswiadczenia wolontariackie zawarte w formie pisemnej w
okresie realizacji projektu (z wyszczegdlnieniem realizowanych zadan, okresem
wykonywania pracy spotecznej oraz podaniem szacunkowej wartosci
wykonanej pracy woluntarystycznej),

— umowy personelu projektu (umowy o prace, umowy cywilnoprawne itp.).

e Inng dokumentacje, niezbedng dla udokumentowania dziatan i osiggnietych
rezultatéw (np. kopie artykutdow prasowych, wydruki ze stron internetowych,
korespondencja, egzemplarze materiatdw promocyjnych).

11.3 Dokumentacja finansowo-ksiegowa

Realizator projektu zobowigzany jest dokumentowac koszty finansowane ze srodkow
dotacji. Dokumentacje finansowo-ksiegowg realizacji projektu nalezy prowadzi¢ w
sposob umozliwiajacy identyfikacje zrédta i wysokosci finansowania poszczegdélnych
wydatkow.

Zasadg jest dokonywanie przez Realizatora ptatnosci bezgotéwkowej (przelewy,
ptatnos$é kartg), jednakze dopuszczalne jest dokonywanie ptatnosci gotowkowych w
uzasadnionych przypadkach.

Kwalifikowalne koszty ponoszone w zwigzku z realizacjg zadania muszg by¢
dokumentowane za pomocg dowoddw ksiegowych, spetniajgcych wymagania
okreslone dla dowodu ksiegowego, zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.). Dowody ksiegowe powinny by¢
rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej, ktérg
dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.
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Aby koszty zostaty uznane za kwalifikowalne to dokument ksiegowy musi byé
wystawiony w terminie realizacji zadania. Dowody ksiegowe winny by¢ opisane w
sposob trwaty na odwrocie dowodu ksiegowego, zgodnie z wymogami okreslonymi w
art. 21 ustawy o rachunkowosci, w szczegdlnosci powinny zawierac zapis:
»Sfinansowano z dotacji projektu ,,Aktywne Mate Spotecznosci” w wysokosci ... w
ramach realizacji projektu okreslonego umowag nr ...”.

Realizator ma obowigzek przechowywac¢ dokumentacje finansowg i merytoryczng
zwigzang z realizacjg projektu przez okres 5 lat liczagc od kornca roku kalendarzowego, w
ktérym realizowano projekt.

11.4 Uchybienia w zakresie z realizacji projektu

Realizacja projektu jak i wydatkowanie srodkdw w ramach przyznanego
dofinansowania podlega kontroli i monitoringowi ze strony Operatora. Realizator
zobowigzany jest do udostepnienia wszelkich danych, dokumentéw i udzielenia
informacji zwigzanych z realizacjg projektu przedstawicielom Operatora oraz
uprawnionym podmiotom zgodnie z prawem powszechnie obowigzujacym.

Brak rozliczenia dofinansowania w wyznaczonym terminie, a takze nieprawidtowosci w
realizacji projektéw i wydatkowaniu srodkéw skutkowaé beda brakiem mozliwosci
ubiegania sie o dofinansowanie w kolejnych konkursach grantowych.

Uchybieniami w $wietle ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za

naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 104) s3:

o wydatkowanie $rodkéw niezgodnie z przeznaczeniem,

® nierozliczenie w terminie otrzymanej dotacji (nieztozenie sprawozdania lub
nieztozenie sprawozdania w terminie),

e niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci,
niedokonanie w terminie zwrotu kwoty niewykorzystanej dotacji.

Wydatkowanie srodkéw w sposdb sprzeczny z umowag o dofinansowanie i przepisami
prawa a takze w nadmiernych kwotach wigzaé sie bedzie z koniecznoscig zwrotu czesci
lub catosci przyznanej dotacji.
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12.Postanowienia koncowe

e Operator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu, o czym poinformuje na
stronie internetowej konkursu.

e W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem decyzje podejmuje
Operator.
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